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輸入標點符號的方法 

 
在視窗的工作環境下，相信大部份需要輸入中文字的使用者，都會使用視窗預設

的輸入法。在微軟的視窗 XP 下，已經預備兩套倉頡輸入法給使用者輸入中文字，

分別是「中文 (繁體) – 倉頡」和「中文 (繁體) – 新倉頡」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「倉頡」和「新倉頡」輸入中文字的時候，其實差異不大，但是在輸入標點符號

時，就有不同的方式。 
 
 
在講解如何輸入標點符號之前，我們需要明白全形和半形的分別： 

 
 全形 半形 

中文字 香港特別行政區政府 香港特別行政區政府 

英文字母和數字 ＡＢＣ１２３４ ABC1234 

標點符號 ，．！＠＃＄ ,.!@#$  

在以上的圖表，我們可以看見於全形或半形的環境下，中文字是没有分別的，只

有英文字母、數字和部份的標點符號，才有字形大小的分別。 

所以處理中文文件時，為了得到統一又美觀的效果，標點符號會使用全形。 
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使用「中文 (繁體) – 倉頡」輸入標點符號，有三個方法： 
 
方法一． 
同時按下鍵盤上 Shift + 空白鍵，將輸入法切換為全形狀態，然後直接按鍵盤上

所對應的標點符號即可。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
雖然這個方法能快捷輸入標點符號，但有部份的標點符號是不能透過鍵盤輸入

的。 
 
方法二． 
在輸入法的圖示中，按滑鼠右鍵後，選取“符號”，開啟螢幕的符號小鍵盤。 
然後直接在小鍵盤上，選取需要的標點符號。 
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方法三． 
直接輸入標點符號的倉頡碼。 
 
 

倉頡之友．香港網站 

標點符號的倉頡取碼表 
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使用「中文 (繁體) – 新倉頡」輸入標點符號，有三個方法： 
 
方法一． 
在輸入法的圖示中，按滑鼠右鍵後，選取“標點符號”，開啟螢幕的符號小鍵盤。 
然後用滑鼠直接在小鍵盤上，選取所需的標點符號。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
方法二． 
同時按下鍵盤上 Shift + 空白鍵，將輸入法切換為全形狀態，然後直接按鍵盤上

所對應的標點符號即可。 
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方法三． 
使用「同碼字詞候選」工能，輸入其他標點符號。 

 

例子：輸入雙開引號 『  

 
1. 把輸入法切換至全形狀態； 
 
 
 
 
 
2. 然後按下鍵盤上的  〔  鍵； 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 按下鍵盤上 ↓ 鍵，便出現「同碼字詞候選」工能表，選取第八個符號； 
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4. 便成功輸入雙開引號 『 。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
各位倉頡輸入法的使用者，可以根據自己的喜好或習慣，選取適合自己的方式，

輸入標點符號。 
 

 

7 


